Matei'ska Skola, Uherskv Brod, Marianské namésti 16, okres Uherské Hradisté

Vnitini predpis ¢. 2/2024

SVOBODNY PRISTUP K INFORMACIM A K OCHRANE INFORMACI

Vypracovala: Mgr. Marie Johanikova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Marie Johanikova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 04.12. 2023
Nabyva ucinnosti dne: 01.01. 2024

V souladu s dikci zakona €.106/1999 Sb. se feditelka matefské Skoly rozhodla o tomto zpusobu

zverejnovani informaci:

Zakladni informace, které je Skola v souladu s dikci zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni

pozdéjsSich predpisli povinna zverejinovat, budou verejnosti zpristupnény:

- v informaénim Sanonu v pfizemi matefské Skoly — v pc skfifce

Vymezeni pravomoci a pusobnosti reditelky Skoly (podle § 164 a 165 zakona ¢. 561/2004
Sb., Skolsky zakon)

Reditelka Skoly:

a) rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb

b) odpovida za to, ze matefska Skola poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby v souladu s timto
zadkonem a vzdélavacimi programy

¢) odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb

d) vytvaii podminky pro vykon inspekéni &innosti Ceské $kolni inspekce a pfijima nasledna
opatreni

e) vytvari podminky pro dalSi vzdélavani pedagogickych pracovniku

f) zajiStuje, aby osoby uvedené v § 21 Skolského zakona byly v€as informovany o prubéhu a
vysledcich vzdélavani zaka

g) zajistuje spolupraci pfi uskutecfiovani programu zjistovani vysledkd vzdélavani vyhlasenych

ministerstvem



h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi v matefské Skole

Reditelka Skoly zfizuje pedagogickou radu jako sv(j poradni organ, projednava s nim v$echny
zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditelka Skoly k nazorim pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu tvofi

vSichni pedagogicti pracovnici matefské Skoly.

Reditelka $koly déle:
a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly
b) odpovida za pouziti finanénich prostfedku statniho rozpoctu

c) pfedklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného ministerstvem

Reditelka $koly rozhoduje o prévech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:
a) pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonc€eni pfedskolniho vzdélavani podle
§ 35

b) snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle § 123
odst. 4

Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfrizuji nasledujicim zpisobem:

e Stiznosti proti rozhodnutim feditelky Skoly podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni rad:

- podava se reditelce Skoly

- odvolacim organem je krajsky ufad Zlinského kraje

§ 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad
§ 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon

e Stiznosti proti podminkam, pribéhu a vysledkiim vzdélavani:

- podava se feditelce $koly, zfizovateli, Ceské $kolni inspekci
- Ceska kolni inspekce pieda vysledky Setfeni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni

inspekci o pfijatych opatfenich

§ 174 odst. 4 zékona ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.



e Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich:

- stiznost je povinna projednat feditelka Skoly se zaméstnancem

- zaméstnanec se mize domahat svych prav u soudu

§ 14 odst.3 zakona ¢. 262/2006 Sh., zakonik prace
§ 24 zakona ¢. 251/2005 Sb., o inspekci prace
MSMT CR &j. 14 269/2001-26, pracovni fad pro zaméstnance $kol a $kolskych zafizeni

Postup pri vyrizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem ¢&. 106/1999
Sb.:

- zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné i telefonicky) nebo pisemné

(doru€ena postou, osobné i jinym zplsobem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat)

- pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace ve smyslu €l.

2 odst. 5, mlze zastupce povinné osoby misto pozadované informace sdélit jen udaje
umozniujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni zadosti tak ucini
neprodleng, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dnl ode dne doru€eni zadosti.

Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

- Neni-li Zadost vyfizena ustné v souladu s ¢lankem 9, poskytne se poZadovana informace

pisemné, nahlédnutim do spisu (v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

- Ustni zadost Ize vyridit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na

pisemném vyfizeni, vyzve jej povinna osoba k podani Zadosti v pisemné formé. Tato pak bude
vyfizena jako pisemna Zadost o informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

- Zadost o poskytnuti informaci doruéenou postou pfijima uditelka matefské 3koly.

Po jejim zaevidovani ji neprodlené pieda feditelce $koly podle &l. 8 odst. 2. Zadost doruenou
osobné, elektronickou postou, faxem, nebo na jinych nosiCich dat pfijima Feditelka Skoly a
predava ji uréenym zastupkynim podle ¢&l. 8 odst. 2.

- Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim udaji o

zvefejnéni. Sdéleni zadatele, ze trva na poskytnuti informace podle ¢l. 8. odst. 4, se povazuje
za noveé podani Zadosti.

- Pokud ze Zzadosti neni zfejmé, ze sméfuje vuci povinné osobé nebo kdo zadost podal,

povéfeny pracovnik ji bez dalSiho odlozi. Takova zadost neni podanim ve smyslu zakona
€.106/1999 Sb., nepodléha evidenci podle Elanku 12.

- Pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je

formulovana pfrilis obecné, povéreny pracovnik vyzve zadatele ve Ih(ité do sedmi dnu ode dne



doru€eni Zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zzadatel Zzadost do 30 dn ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne povéreny pracovnik o odmitnuti zadosti.

- Pokud je poZzadovana informace mimo pusobnost povinné osoby, povéfeny pracovnik zadost

odlozi a odloZeni Zadosti a jeho duvod sdéli do tfi dnu Zadateli (zakon ¢&.106/1999 Sb.
nestanovi povinnost postoupit Zadost pfisluSnému organu).

- Povéfeny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnd ode dne doruceni

Zadosti, pfipadné ode dne upfesnéni Zadosti podle odstavce 3. O formé, ve které bude
informace poskytnuta (viz ¢l. 8 odst. 5), rozhoduje povéreny pracovnik.

- Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnout informace Ize podat odvolani k mistné pfislusnému

krajskému ufadu, prostfednictvim Feditelky Skoly a to do 15 dnu ode dne doru€eni rozhodnuti
nebo od marného uplynuti Ihtty pro vyfizeni zadosti v pfipadé uvedeném v ¢l. 11 odst. 4.

- _Odvolani_proti_rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace vydaném Feditelkou Skoly

rozhodne krajsky ufad Zlinského kraje v povéfené plsobnosti do 15 dnu od predlozeni odvolani
feditelkou Skoly. Pokud ufad v uvedené Ihité nerozhodne, ma se za to, Ze vydal rozhodnuti,
kterym zamitl odvolani a potvrdil napadené rozhodnuti. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se
povazuje den nasledujici po uplynuti Ihaty pro vyfizeni odvolani.

- Proti _rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat, tim neni dotéena moznost soudniho

pfezkoumani rozhodnuti o odvolani.

- Povéfeny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat Zadatele o prodlouzeni

IhGty a dlvodech prodlouzeni, a to jesté prfed uplynutim lhiaty podle odst. 5.

- Pokud povinna osoba odmitne zcela nebo z€asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve

Ih(té uvedené v ¢l. 10 odst. 5., pfipadné v fadné prodlouzené Ihuté podle ¢l. 10 odst. 6 a 7
rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v pfipadé odloZeni véci podle ¢l. 10 odst. 2 a odst. 4.

- Rozhodnuti _je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona ¢.500/2004 Sb. a musi obsahovat

nasledujici nalezitosti (viz. vzor: Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace — uvedeny
v Pfiloze tohoto pokynu):

a) nazev a sidlo povinného subjektu,

b) Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) oznacCeni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
Zadatelem,

e) odavodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, v€etné kazdého omezeni
prava na informace (viz ¢l. 5 a ¢l. 6), s uvedenim ustanoveni pfislusnych pravnich predpisu,

f) pouc€eni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,



g) vlastnoruc€ni podpis statutarniho predstavitele povinné osoby s uvedenim jména, pfijmeni a
funkce,
h) jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

- Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou Zzadatele.

- Jestlize povinna osoba ve I|haté pro vyfizeni zadosti (viz ¢l. 10 odst. 5 nebo v fadné
prodlouzené Ihuté podle ¢€l. 10 odst. 6 a 7) neposkytne Zadateli informace nebo nevyda
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace, ma se za to, ze bylo vydano rozhodnuti, kterym
bylo poskytnuti informace odmitnuto.

- Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylou€eny, povinna
osoba pfipustné informace poskytne a soubézné rozhodne o odepfeni vylou¢enych informaci.

- Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem podle §247 a nasl.
zakona €.99/1963 Sb., obCansky soudni fad, ve znéni pozdéjSich predpisi. Moznost soudniho
pfezkoumani neni podanim odvolani dotCena.

- Povéreny pracovnik vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace.

- Evidence Zadosti obsahuije:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele

c) zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena

d) datum vyfizeni Zadosti

- Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona &.256/1992 Sb., o ochrané osobnich

udaju v informacnich systémech.

Prehled nejdulezitéjSich predpisti, kterymi se reditel Skoly pfi vykonu své ptlisobnosti
ridi:

Zakon €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja, zakon &. 218/2003 Sb., o
odpovédnosti mladeze za protipravni Ciny, zakon &. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, zakon
€.500/2004 Sb.

Kompletni sumar dokumentu je k dispozici u feditele a jeho statutarniho zastupce.



Sazebnik uhrad za poskytovani informaci:

1. | Kopie 1 stranky A4 formatu 4,- K&
2. | Oboustranna kopie A4 formatu 6,- KC
7. | Zpracovani pozadovanych vystupl povéfenym | dle hodinové sazby
pracovnikem S8koly — kompilace z podkladovych | povéfeného pracovnika
materialt (zaloha 50% predpokladané ceny)
8. | Poskytnuti poZadovanych vystupu na cd 30,- K&
9. | Poskytnuti pozadovanych vystupu na flashdisku podle skutecnych
nakladu
9. | Informacni brozura (podle kalkulace nakladl) podle kalkulace naklad
10. | PoStovni sluzby podle skutecnych
nakladu

Povinnosti reditele:

- feditelka Skoly je povinna umoznit kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v zakoné €.
106/1999 Sb.

Omezeni prava na poskytnuti informace:

- Feditelka skoly nesmi poskytnout informaci, ktera:

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
narodnosti

politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o
jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim zivoté

rodinnych pfisludnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon
nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotéené osoby

jestlize dot€ena osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, ze bude
zachovana jeji lidska dastojnost, osobni ¢est, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno
ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvlastni zakony, napf. zakon
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ob&ansky zakonik

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zakona ¢.63/2001 Sb., kterym
se vyhlaSuje uplné znéni obchodniho zakoniku. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se
nepovazuje poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedku ze statniho
rozpoCtu (vySe neinvestiCnich vydaju a investiCnich vydaju pfidélenych jednotlivych
Skoldm, pFedskolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym

soukromym Skolam, pfedskolnim a Skolskym zafizenim atd.)



e byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, ze
s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které zfizovatel, CSI &i feditel
ziskal od osob v souvislosti s plnénim svych ukolu, které ovSem prekraCuji zakonny
rozsah sdéleni nutny pro pInéni téchto ukolu, a pfitom nejsou chranény podle odstavcl 2
a3)

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci €innosti soudd nebo jejiz poskytnuti
by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zakona ¢.
175/1996 Sb., autorsky zakon, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Ochrana podle tohoto
zakona je poskytovana dilim literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem
tvarc€i Cinnosti autora. Takové dilo nelze poskytnout jiné osobé&, zverejnit &i jinak s nim
nakladat bez souhlasu autora. Autorska ochrana neni poskytovana informacim
obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka
napf. individualné schvalenych ucebnich dokumentd soukromych Skol a projekta
zadatelU o poskytnuti dotace).

- Feditelka skoly muze omezit poskytnuti informace:

e pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do
doby, kdy se pfiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informace vzniklé
v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organiza¢nich uatvart povinné
osoby k urcité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

e omezeni prava na informace uvedena v pfedchozim odstavci znamena, Ze povinna
osoba — feditelka Skoly — poskytne pozZadované informace vc€etné doprovodnych
informaci po vylou€eni informaci uvedenych v €l. 5. a ¢€l. 6. Odepfit poskytnuti vylou¢ené

informace |ze pouze po dobu, po kterou trva davod odepfeni.

Zavérecna ustanoveni:
- feditelka Skoly a osoby povéfené postupuji ve spornych pfipadech podle ustanoveni zakona ¢.
106/1999 Sb.

Mgr. Marie Johanikova
feditelka Skoly V Uherském Brodé dne 04.12. 2023






